TAGLIA

Completa le frasi utilizzando la funzione TAGLIA e INCOLLA.
Taglia le frasi nell’elenco numerato da 1 a 5 e incollale a quelle
corrispondenti nell’elenco a-e.

1) una storia bellissima alla classe.
2) giocano a pallone nel parco.

3) nel cielo azzurro.

4) con un grande fischio.

5) per prendere il latte.

6) una torta deliziosa.

Il gatto salta sul tavolo

La maestra legge

Il sole splende

Marco e Sara

Il treno arriva alla stazione

La mamma prepara
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COME SI FA?

Fare taglia e incolla & un'operazione semplice e utile. Ecco
come puoi farlo utilizzando vari metodi:

Uso del mouse (metodo 1)

1)
2)

3)

Seleziona il testo che desideri tagliare.

Tieni premuto il pulsante sinistro del mouse e trascina il testo
nella posizione desiderata.

Rilascia il pulsante del mouse per incollare il testo nella nuova
posizione.

Uso del mouse (metodo 2)

1)
2)

3)

Seleziona il testo che desideri tagliare.

Clicca con il tasto destro del mouse sul testo selezionato e
seleziona TAGLIA dal menu.

Clicca sulla posizione desiderata con il tato destro del mouse e
seleziona INCOLLA dal menu.

Uso della tastiera

1)
2)
3)
4)

Seleziona il testo che desideri tagliare.

Premi Ctrl + X (0 Cmd + X su Mac) per tagliare il testo.
Posiziona il cursore nel punto in cui desideri incollare il testo.
Premi Ctrl + V (0 Cmd + V su Mac) per incollare il testo.
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INQUADRA IL QR CODE O SEGUI
IL LINK PER COLLEGARTI AL
CORSO ONLINE DI WORD SU

YOUTUBE!

V

CLICCA QUI PE
VISUALIZZARE IL CORSO!
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